S» POVOA
DELANHOSO

Municipio

Normas Municipais de acesso e de funcionamento das Atividades de

Animagao e Apoio a Familia (AAAF)

Capitulo |
Disposi¢oes Gerais
Artigo 12
Objeto
As presentes normas definem os principios gerais de frequéncia e funcionamento das
Atividades de Animacdo e Apoio a Familia, adiante designadas por AAAF, dos
estabelecimentos de ensino da educacgdo pré-escolar da rede publica do concelho da

Pévoa de Lanhoso.

Artigo 2°

Destinatarios

As AAAF destinam-se a todas as criancas a frequentar os estabelecimentos de educacao
pré-escolar da rede publica, cujos/as Encarregados/as de Educacdo tenham

previamente efetuado a inscricdo no servico.

Capitulo I

Servigo e Funcionamento das AAAF

Artigo 32

Servigo

1. As AAAF asseguram o acompanhamento das criangas antes e apods as atividades

educativas e durante periodos de interrupcao das mesmas.
2. As AAAF sdo compostas por duas vertentes:

a) Acolhimento — periodo da manha que antecede o inicio das atividades

educativas;

b) Prolongamento — periodo da tarde apds o término das atividades educativas.
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3. As AAAF sdo definidas tendo em conta os objetivos do projeto educativo dos

Agrupamentos de Escolas e do Municipio da Pévoa de Lanhoso.

4. As AAAF decorrem em espagos escolares devidamente equipados, sem prejuizo de

recurso a outros espacos.

Artigo 42

Funcionamento

1. Os servigos de AAAF s3o prestados por entidades com protocolos de cooperagao
com o Municipio da Pévoa de Lanhoso.
2. Os servicos de AAAF decorrem entre 1 de setembro e 31 de julho e sdo prestados

de segunda-feira a sexta-feira no seguinte hordrio:

a) No periodo de atividades educativas: entre as 7h30 e as 9h00 e entre as 15h30
e as 19h30;
b) Durante as interrupgdes educativas (inicio do més de setembro, Natal, Pascoa e

no més de julho): entre as 7h30 e as 19h30.

3. A frequéncia nas AAAF sé pode ter inicio apds a formalizagdo da respetiva

inscricdo na Plataforma SIGA. (siga.edubox.pt)

Capitulo Il

CondigOes de acesso ao servigo de AAAF

Artigo 52

CondigOes de inscrigdo no Servigo de AAAF

1. Qualquer crianca a frequentar os estabelecimentos de educacdo pré-escolar pode
usufruir do servico de AAAF onde esteja oficialmente matriculada, desde que tal seja
solicitado nos prazos e moldes definidos pelo Municipio da Pévoa de Lanhoso e

Agrupamentos de Escolas.

2. As AAAF sdo de frequéncia facultativa, sendo a inscricdo anual e obrigatéria.
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3. Alinscricdo no servico de AAAF so podera ser efetuada uma Unica vez durante o ano

letivo.

4. Apods formalizagdo da desisténcia do servico nao é possivel voltar a frequentar o

mesmo.

Artigo 62

Inscricao nas AAAF

1. Asinscri¢cdes no servico de AAAF deverao ser feitas online na Plataforma SIGA

(siga.edubox.pt) na area pessoal de cada Encarregado/a de Educacdo.

2. Para acesso a referida Plataforma, o Municipio da Pévoa de Lanhoso disponibilizara
aos e as Encarregados/as de Educacgdo as respetivas credenciais, compostas por um

codigo de utilizador/a e um cddigo de acesso.

3. Os e as Encarregados/as de Educagdo que ainda ndo possuam as credenciais de
acesso referidas no nimero anterior deverdo solicita-las na pagina inicial daPlataforma

SIGA (siga.edubox.pt), clicando em “RECUPERAR ACESSQ” e colocando o e- mail utilizado

na inscri¢ao junto do Agrupamento.

4. Os e as Encarregados/as de Educacdo que ndo tenham possibilidade de aceder
autonomamente, poderdo solicitar ajuda aos Servicos de Educa¢cdo do Municipio da

Pévoa de Lanhoso ou ao Agrupamento de Escolas.

5. Em situacGes excecionais, devidamente validadas pelos servicos de educa¢do do
Municipio, é admitida a inscricdo no servico de AAAF, de forma presencial, com recurso

a formulario disponibilizado pelos servicos, para esse efeito.

Artigo 72

Desisténcias e Alteragdes a inscrigao Inicial

1. As desisténcias ou alteracdes a inscricdo inicial nas AAAF deverdo ser requeridas

pelos/as Encarregados/as de Educa¢do na Plataforma SIGA (siga.edubox.pt) na area

pessoal de cada Encarregado/a de Educacdo.
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2. Em situacOes excecionais, devidamente validadas pelos servicos de educacdo do
Municipio, sdo admitidas as comunica¢des de desisténcias e alteragdes a inscrigdo, de
forma presencial, com recurso a formuldrio disponibilizado pelos servicos, para esse

efeito.

3. O ndo cumprimento do estipulado nos niUmeros anteriores obriga a continuidade do

pagamento do servi¢o nos termos da inscri¢do inicial.

Artigo 82

Seguro

As atividades desenvolvidas no ambito das AAAF estdo abrangidas pelo seguro escolar,

no periodo compreendido entre 1 de setembro a 31 de julho.
Acdo social escolar
Artigo 92
Candidatura a a¢ao social escolar

1. A candidatura a acdo social escolar é feita online na Plataforma SIGA

(siga.edubox.pt) na area pessoal de cada Encarregado/a de Educacdo.

2. No ato da submissdo da candidatura a acdo social escolar devem ser anexados

os seguintes documentos:

a) Declaracdo do IRS e demonstracdo de liquidacdo ou declaracdo emitida pelo
Servigo das Finangas comprovativa da isen¢do de entrega;

b) No caso de algum membro do Agregado Familiar ser emigrante, deve apresentar
declaracdo anual de rendimentos do pais onde trabalha.

c¢) Declaracdo da constituicdo do Agregado Familiar, emitida pela Junta de
Freguesia, no caso do mesmo nao ser coincidente com a declaragdo de IRS

apresentada.

S l\gt\jg;i'gzl(?:::gg;ig: LA T. +351 253 639 700 E. geral@mun-planhoso.pt
4830 - 513 Pévoa de Lanhoso F. +351 253 639 709 W. www.povoadelanhoso.pt



mailto:geral@mun-planhoso.pt
http://www.povoadelanhoso.pt/
https://siga1.edubox.pt/

% POVOA
DELANHOSO

3. A falta ou omissdo de apresentacdo dos documentos comprovativos
obrigatdérios, bem como o ndo preenchimento ou preenchimento incorreto do

formulario, implicam o posicionamento da crianca no escaldo maximo.

Capitulo Y
Pagamento das AAAF
Artigo 102
Valor AAAF

1. O valor da comparticipacao familiar é fixo e mensal, a suportar durante o ano

letivo dependendo do escaldo atribuido.

2. O servico de AAAF é uma componente ndo letiva de apoio a familia, que é
comparticipada de forma proporcional ao rendimento do Agregado Familiar,

tendo em conta a seguinte tabela:

10 20 30 4° 5o 62

escaldo | escaldo | escaldo | escaldo | escalao | escalao

Acolhimento 2€ 3€ 3€ 4 € 4 € 5€

Prolongamento
9¢€ 16 € 20€ 24€ 26 € 30€
de Horario

Acolhimento e
Prolongamento | 11,00€ | 19,00€ | 23,00€ | 28,00 € | 30,00 € | 35,00 €

de Horario

3. Ha lugar a reducdo no valor da comparticipa¢do paga pelos/as Encarregados/as
de Educagao na componente de acolhimento e prolongamento de horario, em situagao
de doenca, acidente da crianga ou motivo de forca maior devidamente comprovado.

4, Para a redugdo prevista no nimero anterior sdao estabelecidos os seguintes
critérios:

a) Entre 5 e 10 dias uteis, seguidos — 25%;
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b) Entre 11 e 15 dias Uteis, seguidos — 50%;

¢) Mais de 16 dias uteis, seguidos — 75%.
5. Todas as reclamacgdes/observacdes a efetuar relativamente as comparticipacdes
dos/as Encarregados/as de Educagdo, deverdo ser apresentadas no Municipio da Pévoa
de Lanhoso, obrigatoriamente no prazo de 10 dias Uteis apds a emissdao da primeira
fatura.
6. O valor da comparticipagao familiar nao inclui o valor do servico de refei¢Ges

escolares (almogo e lanche).

Artigo 11¢

Alteragao de valor de comparticipacao familiar

1. Poderd haver alteracdo da comparticipagdo familiar, por Despacho do/a Presidente
da Cdmara Municipal ou Vereadora/a com competéncia delegada, nas seguintes

circunstancias:

a) Em casos sinalizados, nomeadamente, pela Comissdo de Protegdo de Criangas e

Jovens (CPCJ);

b) Apds revisdo do processo (avaliagdo social) no ambito de solicitagdo apresentada

pelos/as Encarregados/as de Educac3o;

c) Nas situacGes em que estd a decorrer o processo de integracdo de pessoas

imigrantes e de pessoas refugiadas.

2. AssituagOes previstas nas alineas do niumero anterior deverdo ser documentalmente
comprovadas, podendo haver necessidade de parecer prévio dos Agrupamentos de

Escolas e/ou Servicos de A¢do Social do Municipio da Pévoa de Lanhoso.

Artigo 122

Prazo e modalidades de pagamento das AAAF

1. O pagamento do servico de AAAF é efetuado através do cartdo escolar disponivel

online na Plataforma SIGA.
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2. O carregamento do cartdo escolar é da responsabilidade do/a Encarregado/a de

Educacdo e deve fazé-lo recorrendo a Plataforma SIGA (siga.edubox.pt) na sua drea

pessoal em CARTAO ESCOLAR — CARREGAR.
3. O carregamento do cartdo escolar pode ser feito através de:

a) Payshop;
b) Multibanco;
c¢) MBway.
4. Os limites minimos do carregamento sdo afixados nos termos definidos pelo

Municipio da Pévoa de Lanhoso em cada ano letivo.
5. A fatura é emitida mensalmente no més seguinte a frequéncia no servigo.

6. A fatura é disponibilizada aos/as Encarregados/as de Educacdo na Plataforma SIGA,

na drea CARTAO ESCOLAR — CONSUMOS.

Artigol4¢

Incumprimento no pagamento das AAAF

1. Em caso de incumprimento no pagamento do servico de AAAF por parte do/a
Encarregado/a de Educacdo, o Municipio da Pdvoa de Lanhoso notificara o/a

respetivo/a Encarregado/a de Educacdo para proceder ao pagamento voluntario.

2. Quando a situagao referida no numero anterior constitua um comportamento
permanente e reiterado por parte do/a Encarregado/a de Educagdo, poderd haver
comunicagao por parte do Municipio as autoridades competentes, nomeadamente a

Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o Municipio da Pévoa de Lanhoso
reserva-se o direito de ativar outros mecanismos legais, nomeadamente a instauracao

de processos de execucdo fiscal e a suspensdo dos servicos.
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Artigo 152
Causas da Cessacao do direito de frequéncia das AAAF

O Municipio da Pévoa de Lanhoso reserva-se o direito de cancelar a inscricdo em

gualquer uma das valéncias que constituem as AAAF em caso de:

a) Incumprimento reiterado por parte dos/as Encarregados/as de Educacdo de
hordrios estipulados para entrega e recolha das criancas;
b) Atraso sistematico no pagamento dos servicos;

c) Prestacdo de falsas declaragGes pelos/as Encarregados/as de Educacgéo.

Capitulo VI

Competéncias

Artigo 162
Competéncias dos Agrupamentos de Escolas
1. Cabe aos Estabelecimentos de Ensino assegurar a supervisdo pedagdgica e o
acompanhamento da execucdo das AAAF, de forma a garantir a qualidade das atividades

desenvolvidas, compreendendo as seguintes fungoes:
a) Elaborar a programacdo das atividades;
b) Acompanhar e supervisionar a realizagao das atividades;

¢) Avaliar as atividades.

Artigo 172
Competéncias do Municipio da Pévoa de Lanhoso
1. Cabe ao Municipio da Pévoa de Lanhoso:
a) Proceder a validacdo mensal dos registos de frequéncia nas valéncias das AAAF e, em

casos de divergéncia, solicitar confirmacdo de dados;

b) Prestar todo o apoio técnico necessdrio a toda a comunidade educativa na utilizacdo

da Plataforma SIGA, esclarecendo duvidas e retificando anomalias deforo

informatico, com o apoio do suporte da Plataforma SIGA;
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c) Prestar o servico de AAAF cumprindo o estipulado na legislagdo em vigor,

nomeadamente:

i) Na colocagdo de pessoal ndo docente por entidades com protocolos de

cooperagao com o Municipio;
i) Na manutencgdo de instalacdes e equipamentos;

iii) No cumprimento das normas reguladoras das comparticipacdes familiares

pela utilizacdo do servico.
Artigo 18.2
Competéncias das entidades prestadoras das AAAF

Cabe as entidades prestadoras das AAAF:

a) Validar a assiduidade das criancas inscritas nas AAAF;
b) Fazer o registo de presenga nos lanches escolares.

Artigo 19.2
Competéncias dos/as Encarregados/as de Educagdo
Cabe aos/as Encarregados/as de Educacgio:
a) Proceder a inscrigdao no servigo dentro dos prazos estabelecidos, cumprindo os
procedimentos previstos no artigo 62 das presentes normas;
b) Efetuar o carregamento do Cartdo Escolar Municipal de forma a assegurar o
pagamento das AAAF no final de cada més.
Capitulo VIl

Disposigoes Finais

Artigo 20.2

Duvidas e Omissoes

Todas as duvidas e omissdes que eventualmente surjam na interpretacao e aplicacao

das presentes normas serdo resolvidos pelo/a Presidente da Camara Municipal ou

Vereador/a com competéncia delegada, tendo como base outros normativos e a
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legislacdo aplicavel em vigor e, caso entenda necessario e conveniente, podera solicitar

o parecer prévio as Dire¢des dos Agrupamentos de Escolas.

Artigo 21.2

Publicitagao

As presentes normas de funcionamento deverdo estar disponiveis para consulta em
todos os estabelecimentos de ensino onde existe servico de AAAF, no site oficial do

Municipio da Pévoa de Lanhoso (www.povoadelanhoso.pt) e na Plataforma SIGA

(siga.edubox.pt).

Artigo 222

Sugestoes de Melhorias

Os/As Encarregados/as de Educacdo, se pretenderem, podem proceder a apresentagdo
de propostas de melhoria, relativamente ao funcionamento do servico de AAAF. Estas

deverdo ser realizadas, preferencialmente, por escrito para o e-mail educacao@mun-

planhoso.pt.
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